
รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลตะโละแมะนา (ด้านการพัฒนาบุคลากร) ประจ าปีงบประมาณ 2563 

 
ล าดับ วันที่ เรื่อง/หลักสูตร/หัวข้อ หน่วยงานที่จัด สถานที่ ผู้เข้าอบรม 

1 11-13 
ต.ค.62 

อบรมหลักสูตร”การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Govemment 
Procurement : e-GP) ส าหรับเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานของส่วนราชการ” รุ่นที่ 1 

ส านักงานบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ณ โรงแรมเอเชี่ยน จังหวัด
สงขลา 

น.ส.ปาตีเมาะห์ บินยู
โซะ 
นางเรณู หะยีบือราเฮง 
น.ส.ซ ากีนะ เวาะแม็ง 

2 11-13 
ต.ค.62 

อบรมหลักสูตร”การจัดท ารายงานทางการเงิน การ
ปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชี การปิดบัญชีประจ าปี
และการจัดท าหมายเหตุประกอบงบแสดงบานะ
การเงินในบัญชีด้วยคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) เพ่ือเตรียมรับรองการตรวจ
ของส านักงานตรวจแผ่นดิน” รุ่นที่ 2 

ส านักงานบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ณ โรงแรมเอเชี่ยน จังหวัด
สงขลา 

น.ส.ฮาสือนะห์ ฮะแว 
น.ส.ปัทมา เจะหลง 

3 1-2 พ.ย.62 โครงการฝึกอบรม หลักสูตร โครงการส่วนราชการใหม่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเทคนิคการเลื่อนระดับตาม
มติ ก.กลาง การประเมิน และการเลื่อนเงินเดือนครู/
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นและเทคนิคการเลื่อนระดับตามมติ 
ก.กลาง การประเมิน การเลื่อนเงินเดือนครู/ข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น 

ส านักงานบริการวิชาการ 

แห่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาช
มงคลอีสาน 

ณ โรงแรมหรรษา เจ บี 
หาดใหญ ่

น.ส.ปาตเีมาะห์ บินยูโซะ 

น.ส.ฮาสือนะห์ ฮะแว 

4 1-3 พ.ย.
62 

โครงการฝีกอบรม หลักสูตร “การเรียนรู้ เ พ่ือ
เตรียมพร้อมการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.
2562 ประกอบระเบียบกระทวงมหาดไทยว่าด้วย
การด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่ง

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา 

ณ โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาว
เวอร์ จังหวัดสงขลา 

นายดียาอูดีน สาและ 
นายบาห์รุดดีน วาเฮง 



ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2562 
และกฎหมายอื่น” รุ่นที่ 2 

5 1-3 พ.ย.
62 

โครงการฝีกอบรม หลักสูตร”การเลื่อนเงินเดือนและ
การได้รับเงินเดือนข้าราชการครูหรือพนักงานครู
และบุคลากรทางการศึกษา ตามหนังสือส านักงาน 
ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต.ด่วนที่สุด ที่ มท 2829.4/ว 
30 ลงวันที่ 9 สิงหาคม 2562 (ต้องเรียกเงินคืน
หรือไม่) และวิธีการเขียนผลงานการเลื่อนระดับ (ให้
ผ่าน)” รุ่นที่ 2 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา 

ณ โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาว
เวอร์ จังหวัดสงขลา 

น.ส.ตูแวซือนะห์ นิแม 
น.ส.มลิวัลย ์บิลหลี 

6 15-17 
พ.ย.62 

โครงการฝีกอบรม หลักสูตร”การใช้โปรแกรมบันทึก
บัญชีการท ารายงาน รายรับ-รายจ่าย งวดประจ าปี 
พ.ศ.2562 ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กและโรงเรียน
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (น าข้อมูลจริงแต่
ละที่มาจัดท า)” รุ่นที่ 1 

มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ณ โรงแรมหาดใหญ่พารา
ไดส จังหวัดสงขลา 

น.ส.ตูแวซือนะห์ นิแม 
น.ส.มลิวัลย ์บิลหลี 

7 22-24 
พ.ย.62 

อบรม หลักสูตร”งานสารบรรณในบทบาทหน้าการ
เพ่ิมประสิทธิภาพของงานธุรการให้ทันต่อความ
เปลี่ยนแปลง การเขียนหนังสือราชการภายในและ
ภายนอก การบันทึกเสนอหนังสือ การเลือกรูปแบบ
หนังสือราชการการเขียนโครงการ การเขียนรายงาน
การประชุม และการท าลายหนังสือราชการภายใต้
ระเบียบงานสารบรรณขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น” รุ่นที่ 5 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา 

ณ โรงแรมหรรษา เจ บี 
หาดใหญ่ 

น.ส.อารานิง มะแด 
นางสุรายา วิลาศ 

8 22-24 
พ.ย.62 

โครงการฝีกอบรม หลักสูตร”การบริหารจัดการงาน
สวัสดิการสังคมในบริบทขององค์กรปกครองส่วน

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ณ โรงแรมลองบีช จังหวัด
เพชรบุรี 

น.ส.เอ็มตีนาน แอแบ 



ท้องถิ่น : เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เบี้ยความพิการ เงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ การเบิกจ่ายงบประมาณและ
ด าเนินการตามแนวทางใหม่เพ่ิมเติม และระเบียบ
กรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ฉบับใหม่
ล่าสุด” 

9 2-4ธ.ค.62 โครงการฝึกอบรม”หลักสูตรการพัฒนาศักยภาพ
บุคลากรท้องถิ่นให้ก้าวทันระเบียบ/หนังสือสั่งการใน
ปี 2562 เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานภายใต้กรอบ
อ านาจหน้าที่ในการจัดบริการสาธารณะ” 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ณ โรงแรมไดมอนด์จังหวัด
สงขลา 

นายนภดล ดอเลาะ 

10 6-10 ธ.ค.
62 

โครงการฝึกอบรมและประชุมสัมมนาทางวิชาการ 
เรื่อง”20 ปีกฎหมายการกระจายอ านาจและ
กฎหมายบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่นกับทิศ
ทางการพัฒนาท้องถิ่นภายใต้นโยบายรัฐบาลชุด
ปัจจุบัน” 

นายกสมาคมข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นแห่งประเทศไทย 

ณ โรงแรมเชียงใหม่ภูค า 
จังหวัดเชียงใหม่ 

น.ส.มลิวัลย ์บิลหลี 

11 7-9 ม.ค.
63 

โครงการฝึกอบรม”หลักสูตรพัฒนาความรู้ทางด้าน
กฎหมายและระเบียบตามท่ีแก้ไขใหม่ ภายใต้ภารกิจ
บุทธศาสตร์ชาตินโยบายรัฐบาล ส าหรับผู้บริหาร
และข้าราชการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ณ โรงแรมสยามแกรนด์ 
จังหวัดอุดรธานี 

น.ส.ปาตีเมาะห์ บินยู
โซะ 

12 17-19 
ม.ค.63 

โ ค ร ง ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม ”ห ลั ก สู ต ร ก า ร จั ด ท า
เอกสารรายงานการประเมินตนเองตามขั้นตอนการ
ประกันคุณภาพภายใต้ (SAR) ของศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็ก (ฉบับปรับปรุง) ตามมาตรฐานสถานพัฒนาเด็ก
ปฐมวันแห่งชาติและการเตรียมความพร้อมเพ่ือ

มหาวิทยาลัยทักษิณ ณ โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาว
เวอร์ จังหวัดสงขลา 

น.ส.ตูแวซือนะห์ นิแม 
น.ส.มลิวัลย ์บิลหลี 
นางนุสรี สังข์สุมล 
นางอุมาพร นิลมณี 



รองรับการประกันคุณภาพภายนอกจาก สมศ.รอบที่
สี่ (ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท 0816.4/ว806)” 
รุ่นที่ 9  

13 22-24 
ม.ค.63 

โครงการฝึกอบรม”เรื่อง การส ารวจและออกแบบ
งานทางด้วยโปรแกรม Road Pack” รุ่นที่7/2563 

ส านักงานทางหลวงชนบทที่ 
12 (สงขลา) 

ณ ศูนย์ฝึกอบรมเชิง
ปฏิบัติการกรมทางหลวง
ชนบท (จังหวัดสงขลา) 

นางสุรายา วิลาศ 

14 14-16 
ก.พ.63 

โครงการฝึกอบรม”หลักสูตรงานธุรการภายใต้
ระเบียบงานสารบรรณกับการเขียนหนังสือราชการ
ภายในและภายนอก การจัดท าหนังสือราชการ การ
ใช้ภาษาราชการ การบันทึกเสนอหนังสือ การเลือก
รูปแบบหนังสือราชการ การเขียนโครงการ การ
เขียนรายงานการประชุม และการท าลายหนังสือ
ราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา 

ณ โรงแรมหรรษา เจ บี 
หาดใหญ่ 

น.ส.ฮาสือนะห์ ฮะแว 
น.ส.ปาตีเมาะห์ บินยู
โซะ 
นายบาห์รุดดีน วาเฮง 
นายมูฮ าหมัดซูลกีฟลี 
บุหลง 
นางสุรายา วิลาศ 
น.ส.เอ็มตีนาน แอแบ 
น.ส.สาฟีลา ยุน ุ
น.ส.รุสนานีย์ บือแน 

15 14-16 
ก.พ.63 

โครงการฝึกอบรม”หลักสูตรการจัดซื้อจัดจ้างวิธี
เฉพาะเจาะจง วิธีคัดเลือก วิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไป การแบ่งซื้อแบ่งจ้าง การงดหรือลดค่าปรับ
ให้แก่คู่สัญญา การแก้ไขสัญญา การพิจารณาการ
อุทธรณ์การก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและ
การก าหนดผลงานการคืนพัสดุที่ช ารุดหรือเสื่อม
คุณภาพ การจ าหน่ายพัสดุและเบิกจ่ายค่าตอบแทน
บุคคลหรือคณะกรรมการตามกฎหมายพัสดุ การ

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนัน
ทา 

ณ โรงแรมหรรษา เจ บี 
หาดใหญ่ 

น.ส.อารานิง มะแด 
น.ส.ปัทมา เจะหลง 
นางเรณู หะยีบือราเฮง 
น.ส.ซ ากีนะ เวาะแม็ง 
นางสูไรยา สามะ 



จัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น” 

16 7-8 ม.ีค.
63 

โครงการอบรมเชิ งปฏิบัติการหลักสูตร ”บัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส.3 และ แบบ
แสดงรายการค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภ.ด.ส.7 ตาม พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ.2562 ” รุ่นที่ 5 

ศูนย์บริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

ณ ห้องปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร์ ศูนย์
คอมพิวเตอร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
จังหวัดสงขลา 

นายดียาอูดีน สาและ 
นายบาห์รุดดีน วาเฮง 

17 6-8มี.ค.
63 

โครงการฝึกอบรม”หลักสูตรการจัดท างบทรัพย์สิน 
การปรับปรุงค่าเสื่อมราคาสะสม และการจ าหน่าย
ทรัพย์สิน การจัดท ารายละเอียดลูกหนี้ กค.2 การ
เพ่ิมฐานข้อมูลผู้ช าระภาษที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
ภาษีป้าย ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น e-LAAS และเตรียมพร้อมใน
การจัดท ารายงานการเงินตามมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐ และนโยบายบัญชีภาครัฐ" 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ณ โรงแรมเอเชี่ยน จังหวัด
สงขลา 

น.ส.ปาตีเมาะห์ บินยู
โซะ 
น.ส.ฮาสือนะห์ ฮะแว 
น.ส.ปัทมา เจะหลง 
นางเรณู หะยีบือราเฮง 
น.ส.ซ ากีนะ เวาะแม็ง 
นางสูไรยา สามะ 

18 19-20 
มี.ค.63 

โครงการอบรมหลักสูตร”บัญชีรายการที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง ภ.ด.ส.3 และ แบบแสดงรายการค านวณ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส.7 ตาม พ.ร.บ.
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ” รุ่นที่ 7 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ณ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
จังหวัดสงขลา 

น.ส.อารานิง มะแด 
นางสุรายา วิลาศ 

 


